Receptionist med fingertoppskansla

till advokatbyra

Har du ett 6ga for detaljer samtidigt som du
vardesatter att vara foretagets ansikte utat?

Vi soker nu ytterligare en person till teamet
som brinner for att ge god service till vara
klienter, somlos service internt och dartill garna
satter guldkant pa kollegornas arbetsdag. Vi
soker dig som ar I6sningsorienterad,
sjalvgdende och har formaga att hantera ett
antal uppgifter samtidigt som du arbetar
noggrant och ansvarsfullt.

. \ Vi vardesatter en arbetsplats

| med hogt i tak i en varm och
valkomnade miljo

Vilka ar vi?

Landahl &r en modern och framatblickande
advokatbyra som erbjuder fullservice inom
fastighetsratt.

Vara jurister har ett stort intresse for
fastigheter, bygg och miljo och vara klienter
anlitar oss for att vi ar specialister inom dessa
omraden, vilket ger intressanta juridiska
utmaningar som standigt driver oss fram till
nytdankande l6sningar.

Vi ser det meriterande att du har:
Goda fardigheter i MS Office

Flera ars erfarenhet fran liknande roll och
verksamhetsomrade

Talar svenska och engelska obehindrat

Du kommer vara foretagets ansikte utat saval
pa kontoret som over telefon och e-post. Det
ar saledes viktigt att du kan ge ett
professionellt bemodtande och skapa en
omhandertagande och valkomnande atmosfar.

Det ar en bred och mangfacetterad roll och
den innebar en variation av uppgifter kopplat
till all service i var reception och
motesavdelning samt till de interna
kontorsdelarna.

Du kommer att ansvara for motesservice,
interna event, posthantering samt inkop av
kontorsmaterial. Tjdansten innebar dven ett
brett utbud av administrativa uppgifter dar du
har bade ett eget ansvar samt fungerar som
stod at kollegor.

Ansokan

Da urval och intervjuer kommer ske |l6pande ar
du varmt valkommen med din ans6kan samt
en kort personlig beskrivning sa snart som
moijligt.

Start enligt 6verenskommelse

Anstallning: Tillsvidare, 80 % fordelat 6ver
kontorets Oppettider (med chans till heltid)

Ansokan skickas till rekrytering@landahl.se

Har du fragor gallande tjansten ar du varmt
valkommen att kontakta Alexandra Kademyr
08-66 66 700

Dina nya kollegor ser fram emot din ansékan!
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